
   

就業体験 実習内容 ～ 受入方針と実施内容 

 記入日令和７年３月６日 

 
受入事業所名 
 

萩山口信用金庫 

 
就業場所 
 

本部および営業店（帰省先もしくは居所最寄りの営業店を予定） 

 
実習日程・日数 
 

２０２５年９月１日（月）～２０２５年９月５日（金）・５日間 

実施方針・就業体験の内容 

 

・座学 

 （金融業界について、萩山口信用金庫の概要説明、マナー研修、紙幣勘定等） 

・営業店実習（職場見学） 

 （支店長もしくはお客さま担当（渉外員）との取引先への同行訪問等） 

・若手職員との座談会 

 

・ユースエール認定企業です。（2023年度認定受領） 

・服装はリクルートスーツ着用にてご参加ください。また、クールビズ（ノー上着、ノー

ネクタイ）でお願いいたします。 

・実習時間は、原則９時００分から１７時００分となります。 

・自家用車での参加は出来ません。公共交通機関、自転車、徒歩等でご参加ください。 

・昼食は各自でご用意ください。 

山口県インターンシップ推進協議会 

  

様式例示（様式自由） 



日付 曜日 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

《営業店実習》

・融資手続

・財務諸表分析　　等

《営業店実習》

・店長または渉外と同行訪問　　等

振
返
り
・
連
絡
事
項

振
返
り
・
連
絡
事
項

　まとめ

※若手職員との交流・

　・業務改善提案等 ※インターンシップの

　情報交換 ※終了式

・世情や天候などにより、急遽中止およびプログラムの変更をする場合がございます。

※業務等の都合により、内容が変更となる場合があります。

・実習時間は、原則９：００～１７：００となります。

・自家用車での通勤はできません。公共交通機関、自転車、徒歩等でお願いいたします。

・昼食は各自でご用意ください。

・手当、食事代、交通費の支給はございません。

・服装はスーツ着用としますが、クールビズ（ノー上着・ノーネクタイ）でお願いいたします。

9月5日 金
札
　
勘

※営業店実習報告会

昼
　
食

※営業店実習報告会

　・ディスカッション

※レポート（感想文）作成

　・発表資料作成 　・実習内容発表

9月4日 木

《営業店実習》

昼
　
食

・店長または渉外と同行訪問　　等

9月3日 水

《営業店実習》

昼
　
食

・入出金

・伝票入力

・通帳作成

・為替手続

・窓口体験　　等

振
返
り
・
連
絡
事
項

　・札勘定の方法

　・縦読みと横読み

※マナー研修

　・自分を成長させよう

　・さすがと言われる気働き

　・訪問・応対はスマートに

　・オフィスコミュニケーション

　・あなたのイメージ大切に

　・萩山口信用金庫について ※座談会

9月2日 火
昼
　
食

※紙幣の数え方 ※コンプライアンス

※コンプライアンスに

　ついて

　・コンプライアンスとは

　について

　・コンプライアンス

　　動画視聴

　・個人情報取扱

※参加者学生の方

　からの質問への回答

・営業店実習内容につきましては、あくまで一例です。営業店実習先は、研修初日にお伝えいたします。

2025年度インターンシップ・プログラム（仮）

9:00 16:00

9月1日 月
受
　
付

※オリエンテーション

昼
　
食

※マナー研修
振
返
り
・
連
絡
事
項

　・辞令交付 　・電話応対

　・自己紹介、アイスブレイク 　・接客 ※参加者学生の方

　・インターンシップの日程説明 　・マナー動画視聴 　からの質問への回答

※信用金庫の業務

　・信用金庫業界について


