
   

就業体験 実習内容 ～ 受入方針と実施内容 

 記入日令和７年 11月 26日 

 
受入事業所名 
 

岩国自動車興業株式会社 

 
就業場所 
 

岩国・周南・山口・宇部・下関 各営業所 

 
実習日程・日数 
 

1日～5日程度 

実施方針・就業体験の内容 

 

就業場所は県内 5 営業所にて行います。申し込み時に希望場所をお知らせください。 

 

実習内容 

 入荷商品の検品、  

  毎朝入荷する部品やメーカーから送られてくる部品を仕分けし、伝票と照らし合せ 

  配達できるように準備します 

 

 事務所内での受注業務(電話応対) 

  お客様よりの部品注文に対応し伝票発行から品出しまで行ってもらいます。 

  当社ベテラン社員が付いて対応しますのでお客様の声を聴いてみてください 

 

 既存の顧客への訪問 

  当社社員と顧客の訪問をしていただきます。新製品の案内や、在庫チェック、部品の 

  受注、配達など。仲よくなれば趣味の話や、車の話など色々なことが聞けます。 

 

 当日の活動報告 

  セールスフォースを用いて活動日報を作成します。全社員共有していますので他の

社員の仕事なども参考にできます。 

 

 顧客からの依頼処理 

  部品見積もりや用品の検索、納期確認など色々な事を頼まれることがあるのでその

都度、メーカーへの問い合わせや見積もり依頼などをしていきます。 

 

 その他 

  伝票整理、入荷部品の整理、翌日の配達準備 

 

業務中、終了後を問わず、業務改善の意見や提案があれば随時教えてください。 

新しい目線も必要と思いますのでよろしくお願いいたします。 

山口県インターンシップ推進協議会  

様式例示（様式自由） 


